2023年精卫中心组织人员外出学习交流
活动会务服务采购项目需求
一、项目情况概述
为全面提升我省、市精神卫生项目办人员业务素质，精卫中心计划于5月14日-20日组织全省相关人员赴湖北、四川等地外出进行学习交流工作，为保证活动的安全顺利进行，现拟对组织人员外出学习交流活动会务服务承办供应商进行遴选。
 行程安排：学习组成员计划5月14日从广州乘坐飞机前往湖北省宜昌市，5月15日在宜昌市学习，16日从湖北宜昌前往重庆市，17日全天在重庆市学习，17日晚从重庆市前往四川省绵阳市，18日全天在绵阳市学习，18日晚从绵阳市前往成都市，19日全天在成都市学习，20日从成都乘坐飞机返回学习组成员所在地市。
2、 项目要求
外出学习交流活动出差行程共7天，参加对象为省精神卫生项目办相关工作人员；2.各地级以上市精神卫生防治管理机构相关工作人员，预计共60人。活动服务会务工作主要包括：
1.安排设计路线行程：行程开始前给到精卫中心具体的行程安排及报价确认；
[bookmark: _GoBack]2.行程交通预订：协助精卫中心完成行程中所使用到的公共交通预订；
3.车辆餐饮住宿安排：学习组成员接送（含机场接机、市内接送等）、成员住宿安排等（住宿标准不能超省外公差差旅住宿费标准，湖北住宿费标准为350元/人/天、四川住宿费标准为370元/人/天）；
4.行程会务服务支持：行程中给予组织安排；
5.行程结束后提供正规发票及相关佐证给到精卫中心进行报销。
（四）其他要求
供应商为本项目成立专人对接服务工作小组，配备项目负责人和服务团队，具有较高的沟通协调和策划执行能力，按照项目实际需求及时内响应，做到热情周到，提供优质服务。
