2024年教学系列活动会务服务采购
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一、项目情况概述
为进一步规范我院教学系列活动的组织工作,拟对2024年有关活动会务承办供应商进行遴选，活动包括住培现状与未来展望培训班、广东省住培普通师资培训班、教师节庆祝表彰大会、住培入培及结业典礼。
2、 项目要求
（1） 住培现状与未来展望培训班论坛
为进一步推进我院住培内涵提升的发展，拟2024年上半年举办住培高峰论坛，活动周期为0.5天，邀请国内外约20位医学教育专家与会授课交流，会议参会人员拟200人，会务工作含视频制作、平面设计、专家车辆餐饮住宿安排等。
（二）广东省住培普通师资培训班
根据《广东省卫生健康委办公室关于印发广东省住院医师规范化培训师资队伍建设及培训方案（试行）的通知》（粤卫办科教函〔2020〕11 号）文件，我院为广东省普通师资培训指导单位，需承担区域内住培师资培训的任务，教育处拟于2024年下半年举办医学教育论坛暨住培普通师资培训班，活动周期为5天，邀请国内外约60位医学教育专家与会授课交流，会议参会人员拟300人，会务工作主要包括：
1.活动宣传：含H5、微官网、照片直播、视频直播等
2.专家邀请：含电子和纸质邀请函
3.场地布置：户外和室内背景板搭建、易拉宝、海报等
4.会务用品：会议手册、台卡、胸卡、日程、资料袋、笔等
5.平面设计：各类会议日程、背景板、串场PPT设计制作等
6.视频制作:含开场视频1个、活动回顾视频1个、与会讲者授课内容剪辑为系列视频
7.场内会务支持：发放资料、考勤指引、拍照录影等
8.车辆餐饮住宿安排：授课专家专车接送（含机场接机、市内接送等）、授课专家和外地学员住宿安排、茶歇每天2场、学员盒饭等
9.考勤考核评价：针对线下面授课程，设置考勤，开展课程考核及讲者授课质量评价，并反馈采购方数据。
10.网课平台：提供至少180学时的网课学习平台，开放300人学习账号，针对网课学习内容进行考核，供应商反馈学员的学习时长及考核情况。
11.证书申报和资料整理：供应商协助整理考勤、考核、评价等培训资料，以便向广东省医师协会申报省级住培普通师资培训证书。
（三）教师节庆祝表彰大会
为激励临床教师队伍，进一步推进教学内涵提升，我院每年对优秀教学集体和个人开展教学表彰大会。活动周期为0.5天，会务工作主要包括：
1.场地布置：优秀教学集体和个人户外宣传板、户外和室内背景板搭建、气球装饰等
2.视频制作:含开场视频1个、老教授访谈视频1个、活动回顾视频1个
3.证书奖杯制作：根据受表彰优秀教学集体和个人名单，制作证书和奖杯
4.会务用品：台卡、日程等
5.场内会务支持：发放资料、拍照录影等
（四）住培入培典礼
为增强住培医师对省医的认同和归属感，教育处拟举办入培典礼，参会人数拟250人，会务工作含医院文化宣传用品设计制作、视频制作、会场装饰、拍照录影等。
（5） 住培结业典礼
为强化医院住培文化氛围，教育处拟举办结业典礼，参会人数拟250人，会务工作含医院文化宣传用品设计制作、视频制作、会场装饰、拍照录影等。
（六）其他要求
供应商为本项目成立专人对接服务工作小组，配备项目负责人和服务团队，具有较高的沟通协调和策划执行能力，按照项目实际需求及时内响应，做到热情周到，提供优质服务。在合作期限内，若因供应商服务不到位、组织不好等原因，导致教学活动中出现较大失误或安全事故，采购方有权解除合作。
